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1. OBIETIVO:

Establecer el procedimiento para la descarga y embargue de Carga Granel Liquido {productos en
general, productas peligrosos o productos fiscalizados).

2. ALCANCE:
El presente procedimiento se aplicaa tado el personal involucrade en las operaciones.
3, RESPONSABILIDADES:

3.1. Gerente de Operaciones

a. Facilitar los mecanismos y recursos necesarios para -gue se cumpla con o
dispuesto en el presente pracedimiento,

3.2. Jefe de Operaciones:

a. Responsabte de contribuir al desarrollo adecuado del presente procedimiento y
manterier actualizades los registros generados.
Supervisar el cumplimiento del presente procedimiento.

¢. Mantener la seguridad, calidad y otros aspectos en todo momento durante las
operaciones,

d. .Planificar, organizar y asignar los recursos hecesarios para cada op‘e‘racifin.

e. Esresponsablede coordinar con los Agente Maritimos de las naves fa mejar
hora de atracque y asignacion de muelle acorde con las coordinaciones:
efectuadas en las Junta de Operaciones y prioridad de atrague conforme.a lo
establecido en el REOP; y en caso necesario delegara Ja funcion al Gerente de-
Operaciones.
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f.  Precisamos que la delegacién de funciones, sobre. las responsabilidades del
personal se efectuara en caso excepcional, toda vez que deba cumplirse las
funciones establecidas en el presente protedimiento.

3.3, Jefe de Mantenimiento y Personal de Mantenimienta:
a. Responsable del manienimientc de los equipos del Terminal Portuario.
b. Planificar, organizar y asignar los recursos necesarios para cualquier desperfecto
que demanden las maquinarias durante ia operacidn,
¢. Mantenerfa'seguridad, calidad de las maguinarias y otros aspectos.en todo
rmomento durante las operaciones. '

3.4, lefe de Control Operaclonal

a. ‘Supervisar las funcionés de los Auxiliares de Operaciones.

b, Cumplir ¢! desarrollo. del presente procedimiento

c Revisar y actualizar mejoras del procedimienta acorde. con las niecesidades del
mercado y servicios.

d. Es responsable de la supervision y ejecucidn de la nombrads del Operador de-
Balanza.

e. ‘Controlar las. funciones del Controladar de Flujo de Camiones y Monitor..

f. Controlar la conservacion de jos‘archivos y/o régistros de las operaciones del
terminal.

3.5. Jefe de Sepuridad y Salud Ocupacionat y/o personal de 550

a. Verificar que todo el personal involucrado desarrolie las operaciones bajo las medidas
de 5350 establecidos en el presente procedimiento y -efectuar las acciones
correspondientes ¢cuando se observen desviaciones, garantizando la seguridad de las
operaciones.

b. Paralizar la actividad cuando se detecte un riesgo potencial de sufric un.accidente.

c. Verificaral personal que esté invalucrado en g operativo granelliquido, utilice los EPP
correspondientes’y correctamente, asi como:los equipos adecuados para el desarrolle
de sus funciones.

/. | |
"*;@ 3.6. Ingeniero Ambiental

a. Verificar que los controles ambientales se ejecuten de acuerda al presente
procedimiento.
b, Coordinar con el ia jefe de operaciones / Jefe de Control de Operaciones /

Coordinador de naves para el levantamiento de observaciones. productos de. la
verificacion de los coritrales ambientales en campo.

C. Emitir un informe’ de inspeccion si amerita a raiz de recurrencias en observaciones
productes de las verificaciones de controles ambientales en camno..

3.7. Analista de Operacianes:

a. -Ccumplir-e! desarrollo-def presente pl‘OCEdlmIEI‘ItC)

b. JInformar asu jefatura inmediata sobre cualquier novedad refacionada con las
operaciones,

. Esresponsable de generarla Solicitud de Servicio Portuario (SSP) y.posterior
liquidacion.
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d. Esresponsable de publicar la informacicn en la pagina web, actualizar
diariamente y cuando sea necesario Ia Situacion de Puerto.

e. ‘Esresponsable de supervisar que se proporcionen los formatos oficiales def
terminal.

'3.8. Auxiliar de Operaciones:.
a, 'Cumplir el desarrollo del presente procedimiento.
b. Informar asu.jefatura inmediata sobre cualguier novedad relacionada con las
gperaciones. S
c. Cumplira las instrucciones que del Coordinador de Naves, Jéfe de Operaciones y
lefatura de-Control Operacional.
d. Asistira al Analista de Operaciones en generar la Sélicitud de Servicio Portuario
{SSP} y posterier liquidacién.. '
e. Asistira al Analista de Operaciones en publicar la informacion en |a pagina web,
actualizar diariamente y cuando sea necesario [a Situacidn de Puerto,
f. Propercionar los formatos oficidles del terminai.
Mantener actualizadas Ias estadisticas y enviar losrepartes internos y externos,
Controlar el inventario del Depdsito Temporal y almacenamienta de mercancias.
i. Recepcionar y despachar de mercancias almacenadas o por almacenar en las
20nas 0 almacenes.
j-  Apovar al Coordinador de Naves en tramites y comunicaciones con 10s usuarios,
agentes maritimo y clientes.
k. Apoyar en [as maniokras de amarre y desamarre seglin las instrucciones del
Coordinador de Maves, en caso sea necesario.

3.9, Coordinador de Naves:
a, Supervisarlas operaciones de fa nave scorde con las instrucciones impartidas
por la Jefatura de Operaciongs,
k. Informarasu j_efa_t'urainmedia_ta:_sobre cuaiquier novedad relacionada con las
cperaciones.
¢, Coordinary distribuirel personal para las operaciones.
d. Coordinar con la tripulacion de ta nave para realizar los trabajos.

14 3.10. Operador de Equipo Multifuncional;
a. Verificar la maquina para el buen desempefio antes, durante y después de fa
aperacion.

b.. Cumplir fas instrucciones del Coordinador de Naves..

£, Informar a su jefatura inmediata sobre c‘u'a‘l_qu'ier novedad rejacionada con las
operaciones.

d. Llevar el contral de los tiempos de trabajo.

e. Apovyaren las maniobras de amarre y desamarre segln las instrucciones. del
Coordinador de Naves,

311, Controfador de Flujo de Camiones;

a. Verificara el rotulado de acuerdo ala operativa.

b. ‘Ordena, guia y registra a los camianes seglin operativa en el ante Puerto,
c. Control de {rabajos.de manteo.

Moiitor:
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:3.13,
3.14.
3.15,
3,16,
3.17.
44!15
LN 3.18.
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Controlarel tiempo de espera de Jos camicnes
Control de tiempa de estadia de camiones en zona de espera y 20Na operativa.

Solicitar a accesos en ingreso de camiones en base a las hecesidades de la
operativa,

Operador de Balanza:
a. sobre cualquier novedad relacionada con las operacicnes.
Pesar los camiones y registrarlos datos correspondientes.
¢. Cumplir todas las instrucciones def Jefe de Control Operacionat y Coordinador de
Naves.

Gavieros:
8. Cumplir todas las‘instrucciones del Coordinador de Naves.
b. informar a su jefatura inmediata sobre cualquier novedad relacionada eon las
operaciones,
¢. Atender elamarre; desamarre y otros movimientos de cabes seg(in instruccién
Coordinador de Naves o Jefe Opetaciones.

Personal Proteccidn:
a. Verificar que los vehiculos y canductores estén registrados en el sistema para su
ingreso correspondiente.
b. loformar al personal de operaciones y a su jefatura inmediata cualquier novedad
sobre las.operaciones.

Capataz:
a. Cumplen las instrucciones del Coordinador de Naves.
b. Hacen cumplir la nombrada del trabajader portuario.
€. Recibiry entregar el material de izaje y herramienta, _
d. Revision de la zona de trabajo e informar al Coordinador de Naves de cualquier
novedad relacionada a las operaciones,

Gruero:
-a. Manejar la grila de |a nave, segun las instrucciones del Coordinador de Naveso
Capataz.

Tarjador:

a. Tarjar los camiones, mercancia que se descarga, controlan la SSP y la bodega,
b. Controlar los tigmpos de hora de gancho y eventos que ocurren en fd bodega o
gria,

Estibador:
a. Cumplir las;instrucciones del Coordinador de Naves y Capataz:

Agente Marftimo;
a. Esresponsable deenviar al drea de Operaciones dal TPPARACAS |z carta de
anuncio de nave (solicitud de atrague).
k. Brindara las caracteristi¢as dé la nave y otros documentos necesarios para’
planificar las operatciones.
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3.21.

3.22,

3.23.

3.24.

3.25.

3.26..

<. El Agente Maritimo solicita atraque con 48 horas deanticipacién al arribo de la
nave.

d: Solicitan el servicio correspondiente [SSP)..

Agente de Aduana:
a. Entregan los documentos que susténtan fa importacidn y solicitan el servicio
correspondiente (§5P).
k. Confirman el levante aduanero.
‘¢, Ingresara al sistema fa relacion de camiones y conductores,

Proveedor de lancha:

2. Suministrara el servicio de transporte de personal por lancha, segun el
requerimiento del personal del Terminal; asimismo deberan contar con k3
licencia de Operaci6n vigente.

Reportara-ai Augxiliar de Turno su arribo y zarpe del Terminal
¢. Colocar las barreras de Proteccidn de miar con sus raspectivos anclajes.
d. Reportara el inicio y termino de sus operaciones.al Auxiliar de Turno.

Proveedor de maquinas:

a. Suministrara el servicio de maquinas.(cargador frontal, excavadora, tractor,
gria, montacarga, etc.) para los fines que sea convenierite abordo v en muelle o
ZDN3 N Case $ea Necesario,

Transportistas:
a. Garantizar que el vehiculo cumpla los estdndares de seguridad requeridos,
b. Deberd cumplir el Reglamento deInfracciones y Sanciones
<.. Transportar la mercancfa y cumplir las instrucciones del personal de
operaciongs,

Tripulacion de {a nave:

a. Ceordinarcon el Coordinador de Naves las labores a realizar.
b. Velar la buena aperatividad de la nave en general {maquinas, grias, bodegas,
luces, accesos, cabos; cubiertas v otfos).

Surveyor:

a. Representa al Usuaric o nave; quien actda con perito especializade en
inspecciones y otros en case Sea necesario.

4, REFERENCIAS LEGALES Y OTRAS NORMAS:

a. Reglamento de Operaciones de Terminal Portuario Paracas 5.A.

Regiar_nent'o' internc de Seguridad 'y Salud en el Trabajo.

Reglamento Interno de Trabajo.

Reglamento de Infracciones y Sanciones.

Normas 150 5001:2015; 1SO 14001:2015; OHSAS 18001:2007; BASC y Estandar
BASC v5,

f. Plande Emergencia.

Poeow
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5, SIGLAS Y DEFINICIONES:

a.
b.

@ oo o

-

2% a 3 3

TP Paracas: Terminal Portuario Paracas Sociedad Andnima.
USUARIOS: Comprende a la nave, armadaor, consignatario, agencias maritimas fluwales o
lacustres, inspectores, ({surveydrs), agencias de aduana, transportistas, operadores
pertuarios, operadoies turisticos y €n general todas las personas que utilizan el _termina!_'o'
reciben servicios de éstos, '
ESLORA: Oimension longitudina de 1a nave (desde la proa hasts la popa)
CALADO: Distancia desde Ja quilla hasta la linea de flotacidn.
550: Seguridad y Salud Ocupacional.
S10: Sistema Integral de Operaciones,
ETA: Tiempo Estimado de Arribo.
ETB: Tiempo Estimado de Atraque a muelle.
ETC: Tiempo Estimado para completar operaciones.
LOA: Méaxima Eslora,
55P: Solicitud de Servicio Portuario,
IMDG: Codigo Internacional de Mercancfas Peligrosas.
. IMO; Clasificacion 'internacional de mercancias peligrosas..
N® OM! DE LA NAVE: Nimero de registro.de la sociedad clasificadora Maritima.
UN: sub divisién especifica de mercancias peligrasas.
TT: (Terminal Truck), camidn del terminal.
RD: Relacién detallada {término para. nombrar la relacién detallada de mercancia usado por
SUNAT)
MANIFIESTO: Documento en el cual se detalla fa relacidn de las mercancids que constituyen
la carga de un medio o una unidad de transporte, v expresa los. datos comerciales de las
mercancias, numeracion gue se-asigna a cada viaje internacional de fa nave.
8/L: Conocimiento dé embargue.
SHIP'S PARTICULAR {CARACTERISTICAS DE LA NAVE): Documento donde figura la
informacién de las caracteristicas de la nave.
TONNAGE CERTIFICATE {CERT!FIC_A_DO DE TGNELN'E}': Certificado que indica 13 capacidad de
la carga de la nave y cudl &5 su arque bruto {peso de la nave sin carga).
ACTA DE MANIOBRA: Documento dficial donde se registra informacion de la operacién de
Amarre o Desamarre de la nave.
INCOTERMS: Términos Internacionales de Comercia
SIG: Sistema [ntegrado de-Gestidn.

PROCEDIMIENTO DE:

6.1.  DESCARGA DE CARGA GRANEL LIQUIDO:;

6.1.1. Previo a todo inicio de operacidn, cambio de jornada, cambio de tangue se
realizard una inspeccidn conjuntamente entre el Jefe de Operaciones o
- Coordinador de Naves o Capataz'y la Tripulacién de la nave en la cual se

operaciones, fa seguridad de los trabajadores, Ja calidad del servicio v €l cuidado

;\f\{; evidenciard que existen todas las garantias para el desarrollo normal de las.
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e

del medio ambiente; por tanto el Terminal Portuaric Paracas S.A: no iniciard

operaciones e inclusive teridré la potestad de ordenar ef desatraque de una nave;
siendo asumido a cuenta y riesgo por-el responsable que incumpla, no subsane,
no implemente o ho regularice los siguientes casos:

a. Después que el Practico da conformidad que fa maniobra de amarre estd
concluida, estard en responsabilidad de fa tripulacitn velar que las amarras
trahajen acorde a las operaciones y aplicaremos el pérrafo anterior {6.2.1),
cuando las espias de Ja nave no estén apfopiadamente amarradas.

b.  Afindetallas el articulo 8.4.5 del REOP cuando la estiba abordo no brinde las
garantias de segusidad ala vida humana o desperfectos imputables a fa nave:
i. Accesos inapropiados (sin escalas o escalas deterioradas, espacios

abiertos entre las escotillas o -cubiertas, vehiculos.con altura sin punto
‘de anclaje. y superficies con derrames de hubricantes U otras).

i Cua_ndo no tengamos iluminacion apropiada a bordo; asi como también
los.accesas dében-garantizar un trénsito seguro.

iii.. Cuando el sisterria de bombeo presenten fallas de cyatquier indele y no
tienen una reparacion pronta.

¢. £l Jefe de Operaciones o Gerente de Operaciones serdn responsable de
siempre .y cuando tengathos otra nave.en bahia esperado por muelle y que
cumpla con todes sus ayterizaciones para trabajar.

6.1.2, En caso la mercancia en bodega no venga debidamente clasificada, por
conocimiento de eimbarqua (Bill Of Lading), serd responsabilidad del importador
(Usuario) el tomar las medidas correctivas para evitar inconvenientes durante I3
operacién,

6.1.3. Los Operadores Multifuncional colocaran material para realizar [a descarga
(como mangueras, matobombas ¥ _acc_esorios‘), los mismos deberdn estar en
buenas condiciones para garantizar 13 op_eracié'n segura de descarga.

6.1.4. Al atracar ta'nave, el Coordinador de Naves o Jefe de Operaciones, Surveyor y la
tripulacién se retinen a hordo para determinar:

a. Cantidadesa descargar

b. Presidn de inicio

¢.  Presion de térming

d. Temperatura detrabajo

e. Medios de comunicacidn

f.  Medidas de Seguridad

g. Tanquesa descargar

h. Cantidad de vehiculos

6.1.5. Luego de la reunidn, el surveyor designado pdr el duefio de la mercancia toma
sondas deJos tanques para determinarios pesos.del producto. Simultaneamente,
un Agente Maritimo de [a nave y 2l Coordinador de Naves o -Capataz también
toma las sondas.

6.1.6. Se debe determinar el volumen devacio enlostangues.

6.1.7.  El surveyor toma muestras del producto para analizario.
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6.1.8. Los Operadores Multifuncional colocan Jos equipos para la descarga frente a la

Version: D3

6.1.9,

6.1.10.
6.1.11.
6.1.12,
6.1.13.
6.1.14.
6.1:15.
6.1.16.
6.1.17.

6.1.18.
6.1.19,

6.1.20,
6.1.21
6,1.22.
6.1.23.
6.1.24.

6.1.25.

6.1.26.
6.1.27.

6.1.28.
6.1:29.

nave.,

La- tripulacidn de la nave apoyara al estibador en retira la brida del manifold de
cubierta.

fa tripulacidn manejara la gria auxiliar para movilizar la manguera madrina a
cub’iérta’y los estibadores la conectardn al manifold.

El operador del manifold de tierra retira las bridas del mismo y se conecta la
manguera madrina-al manifold de tierra.

Coordinador de MNaves verificard que todos los puestos estén cubiertos
{Maquinas, equipos, personal y herramientas).

El Coardinador de Naves y Capataz vérificardn.que toda el personal cuenite con
todos sus EPP'S correspondientes para Ja labor a realizar.

Coordinador de Naves o Capataz solicitardn el ingreso de camiones al personal de
Maenitor,

Moniter Activara la $5P y sclicitara camiones a personal Controlador de Fluj'o de
Camiones, '

El Controlador de Flujo dé camiones procede a registrar las unidades por solficitud
de Servicio Partuario (SSP) para el ingresc a 1a operativa.

Personal de Proteccién procede con la verificacidn de los vehiculos y conductores
para que accedan al Terminal.

El Operadores de Balanza procedera a pesar el vehiculo.

El Tarj_aclor’ utilizando el dispositivo portatil verificar 1os datos en el misma, luego
indicard al conductor hacia que bodega debe dirigirse.

Se ubican los atrites a distancias adecuadas para que los camiones cisternas se
puedah estacionar sin problemas en el muelte.

El Conductor del camidn se estacionard segln las instrucciones del Tarjador
asignadoe para esa toma de conéxidn.

Se conectan las manguéras de los atriles al manifold de tiarra.

£l Estibador u Operador de Equipo Multifuncional sobre la cisterna amarra la
cachimba de la misma, para evitar gue se mueva cuando inicie la descarga v el
ayudante en tierra acombodara la manguera.

Una vez que la conexion esté lista, el Estibador u Operador de Equipo
Multifuncional avisa al operador del manifold.

Una vez que la(s) cachimbals) se encuentre{n) conectada{s} a la(s) cisterna(s),
el operador del manifoid abre (a{s} llave(s) de la(s) cisterna(s) a ser llenadals). y

avisa a la Tripulacidn,

La Tripulacién abre la lave del manifold de cubierta y avisa al primer oficial para

.activar (a{s) bomba(s).

Luego de encender la{s) bombais), el primer oficial abre las valvulas del{los)
tangue(s) para iniciar el lflepado.

La Triputacion verifica que ia(s) Have(s) del{los) tanque(s) esté{n) abierta(s).
El{las) Estibador u Operador de. Equipo Multifuncional {es} sobre la{s) tisterna(s)
va{n} verificando el llenado de la(s) mismas y una vez que la cisterna esté liéna, el
Estibador u Operador dé Equipo Multifuncional avisa al opérador del manifold.
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6.1.30. Si hay cisternas esperando, &l .opﬁerador del manifold va abriendo la llave de la

6.1.31.

6.1.32.

6.1.33.
6.1.34,

6.1.35.

6.1.36.

6.1.37.

6.1.38.

6.1.35.

6.1.40.

6.1.41.

6.1.42.
6.1.43.

siguienta cisterna mientras va cerrando Ja llave de la cisterna llena; a partir de.

este punto se repite.el ciclo,

5i na hay cisternas esperando, el operador deél manifold debe avisar al persanal
de la nave para que detenga el bombeo. '

Cuando se termina de Henar una cisterna, el-operador del manifold cierra la ilave
de llenado de esa cisterna y el Estibador v Operador de Equipo Multifuncional
pracede a desconectar la cachimba desamarrandola,

Una vez desconectada la cachimba, cierra la tapa de la cisterna y baja.

El conductar sale del muelle y &l Agente de Aduana o Usuario sube a la cisterna
para colocar el precinto en la vélvula,

£ Tarjador utilizando el dispositive portatil ingresard los.datos en ef mismo y le
dard la conformidad al.Conductor para que se dirija a balanza,

El Operadores de Balanza utilizando el dispositive portatil en.muelle procederd a

verificar la informacion del camidn y 1o pesara.

El Conductor se aproximard a la garita de.control para la revisidn de salida. y’

entregard el ticket de pesaje.

Cuando ya no queda mas producto por descargar en la nave, el primer oficial

realiza el desmantaje y a su vez reduciendo las revoluciones de la bomba e
inyectando aire a la descarga..

La Tripulacidn-apaga las bombas y realiza el soplado de las tuberias.

Cuando ya se. termind el soplado, el operador del manifold cierra las vilvulas y el
Estibador u Operador de Equipo Multifuncional desconecta la-cachimba.

La Tripulacion dasconecta fa manguera madrina del manifold de cubierta y ubica

la manguéra en el muelle,
El operador del manifold descoriecta las-mangieras del manifold.

En caso ocurra un incidente, accidente o gvento no deseado de cualquier indole

{ejemplo: derrame de hidrocarburos, incendiss, falla de maquinas / camiones,
colisién u otros), se aplicard lo establecide en el plan de -emergencia o

contingencia correspondiente (aplica para todos los procedimientos del presente

documento).

DE EMBARQUE DE CARGA GRANEL LIQUIDA:

6.2.1.

6.2.2.

En caso la mercancia en bodega no venga dehidamente clasificada, por

conocimiento de embarque (8ill OF Lading), seré responsabilidad del importador
(Usuario) &l-tomar las madidas correctivas para evitar inconvenientes durante la
ope_racid_n.

El Paiiblero {en caso de ser propios) y/o Proveedor serdn responsable de
brindar el material para realizar la descarga {como mangueras, motobombas y
accesorios), los mismos gue deberdn estar en buenas condiciones para
garantizar la.operacién segura de descarga,
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6.2.3.  Alatracar la nave, el Coordinador.de Naves o Jefe de Operaciones, Surveyor v la
tripulacién se retinen a bordo para determinar:

.Cant'id_ades_-a embarque

Presian de.inicio

Presion de término

Temperatura de trabajo

Medios de comuriicacién

Medidas de Seguridad

Tanques a-embarcar

‘Cantidad de vehiculos

Sw o ooo s

6.2.4. Luego de la reunion, el surveyor designada por ef duefio de fa mercancia toma
sondas de los tanques para determinarlos pesos del producto. Simultdneamente,
ta triputacién de la vave y ol Coordinador de Naves o Capataz también toma las
sondas;,

625. Sedebedeterminar el volumen de vacic an los tanquas,

6.2.6. El surveyor toma muestras del producta para analizarlo.

6.2,7. Los Operadores. Multifuncignal colocan los equipos frente a la nave para la
descarga..

6.2.8. La tripulacién de fa nave apoyard al estibador.en retirar la brida dél manifold de
cubierta.

6.2.9. Ia tripulacidn manejara su gria auxitiary moviliza la manguera madrina a cubierta
y los estibadores {a conectan al manifold.

6.2.10. Ef operador dei manifold de tierra retira las bridas del mismio ¥ se conecta la
manguera madrina al manifold de tierra,

6.2.11. Coordinador de Naves verificars que todos los puestos estéin cubiertos
{Mdquinas, equipos, personal y herramientas).

6.2.12. £t Coordinador de Naves y Capataz verificardn que todo el personal cuente con
todos sus EPP'S correspondientes para fa labor a realizar.

6.2.13. Una vez que el equipo de-bombeo se encuentre conectada a 12 tina el operador

/ del manifold de tierra abre las llaves de las cisternas a ser descargadas y avisa al
7 : lj personal de la nave.
/\_E"ﬁ 6.2.14. La Tripulacion abre fa llave del manifold de cubierta y avisa al primer oficial..

6.2.15. Luego de encender la bomba, €l primer oficial abre las valvulas de los tangues)

—
'Y

é para iniciar el llenado,
LY 6.2.16. La Tripulacion verifica que las laves de los tanqués estén abiertas.
BN "g 6.2.17. Una vez que la cisterna esté vacia, el Estibador u Operador de Equipo
*::fm'% _ Multifunmonaf avisa al operador del manifold, para ingreso de las siguientes

cisternas.a vaciar su producto en las tinas; a partirde este punta se repite el ciclo.

£.2.18. Si no hay cisternas esperando, e operador del manifold debe avisar at personal
de la navey sila cisterna tardara e llegar, se debe avisar al Coordinador de Naves
para que apague las bombas de |a tina hasta gue liegue otra cisterna y pueda
empezar a embarcar nuevamente,
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6.2.19. Cuando se termina de vaciar una cisterna, el.operador del manifold cierra la llave
de cisterria y el Estibador procede a désconectar el acople.

6.2.20. El Tarjador utilizando el dispositivo portatit ingresaré los datos.en el mismo y le
dara la conforinidad al Conductor para que se dirijaa balanza, '

6.2.21. El Operadores de Balanza dispositiva portatil en muelle praceders a verificar (a
informacién del camion y lo pesard:

6.2.22. El Conductor se aproximara a la garita de- control para la revisidn de salida y
.entregard. el ticket de pesaje.

6.2.23. Cuando vyd no queda _mé_s'_producto ‘por émbarcar a la nave, el primer oficial
-ardena el cierre de vilvulas,

6.2.24, Luego, el operador del manifold de ta nave cietra las valvulas y el Estibador u
Operador de Equipo Multifunciohal desconecta la:cachimba.

6.2.25. La tripufacion apoyara a los estibadores a desconectar la manguera madrina del
manifold dé cubierta 'y con |4 gria zuxiliar ubi¢en la manguera en et muelle.

6.2.26. En caso se embafque via tuberias desde el terminal de almiacenamiento de
liquidos-adyacentes 2 nuestro termjnal {fado ceste}, el personal de! terminal de
almacenamiento de liguidos ingresara los equipes, mangueras y herramientas
que se utilizaran para el embarque; asimismeo realizafai las labores de conexidn,
coordinacidn, bombeo, cambio de tanques y purga can.airé en las tuberias.

6.2.27. Para este dltimo case se controlard el tonelaje embarcado segdn la DAM de
exportacion, la cual serd entregada por el Agente de Aduana.

7. REGISTROS

Cadigo Nombre del Registro Responsable del

Tiempo de Conservacidn

Control _
Ticket de peso - ingreso Jefe de Control Cinco afios de manera
. Operacional electrénica
/. ) Ticket de peso - salida Jefe de Controi Cinco afios de manera
?\\i;& QOperacional ___ electrénica
_;{_,‘1 e i Planos de descarga y Analista de Cinco-afios.de manera
’ﬁ"‘ embarque Dperaciones électrénica
A tistado de descarga; Analista de Cinco afios de manera
{i :':_ i embarque o movilizacién Operaciones electrdnica

Manifiesto de carga

Analista de
Operaciones

Cinco afios de manera
electronica

Refacién de mercancias
peligrosas

Analista.de
Operaciones

Cinco afios de manera
electronica

Hoja de seguridad
(mercancia peligrosa)

Analista de
QOperaciones

Cinco afios de manera
electronica

Certificado IMDG

Analista de.
Operaciones

Cinco afios de maners
electronica

-Canocimiento de

Analista de

Cinco afios de manera

embarque Operaciones electrdnica
Manifiesto de carga &n ‘Analista de Cinco afios de manera
fransito ‘Opéraciones electrénica-
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Relacién de mercancia. Arialista de Cinco afios de manera
i peligrosa en trinsito ‘Operacianes electrinica
DAM o Declaracin Analista de Cinco afios de manera
) simplificada Operaciones electronica
Nota de embargue Analista de Cinco afios de manera.
i Operaciones electranica
Guia de Remitente Analista de Cince afios de manera.
i Operaciones electréhica
Permiso de salida Analista de Cinco afios de manera
’ _ Operaciones electrbnica
. Notice of Readines (NOR) Analista de Cinco afos de manera
i Operaciones electrénica.
Levante autorizado Analista de Cinco afios de manera
’ {impartacién} Operaciones. electrdnica
Transmisién'ICA Analista de Cinco afios de manera
i {importacion) Operaciones elactrénica
. Teledespacho Analista de Cinco afios de manera
) {exportacion) Operaciones. -electrdnica
Carta protesto Jefe de Control Cinco afios de manera
’ -Operativo electronica
RP.OP.02.42 Notade Tarja Jefe de Cc?_ntr_o! Cinco aﬁo; :.c'ie'_manera
Operativo electrnica
RP.OP.02.41 Mate’s receipt Jefe de Cl?rit_rol- Cinco afios delmane'ra
Operativo Blectrénica
R.P.OP.06 5 Statement of fact Jefe de CCII.I'.'I't.TC}I Cinco aftos ?elmanera_ "
Opéerativa electrdnica
Control de operacidn de Analista de Cinco afios de manera
i ‘ermbarque o descarga Operaciones electrdnica
Salicitud de Servicio Analista de Cinco afios de manera.
) Portuario -Operaciones electrénica
B. ANEXOS:
Ninguno

9. CONTROL DE CAMBIOS

Titulos Descripeidn del cambio Sustento del
Capitulos cambio
p— . I : N . . f . . - . N
Todo el Se agregaron :?_reas Jefe Mantenimiento, Jefe de segqnda.d y Organigrariia
: Salud Ocupacional, Jefe de Control Operativd, Ingeniero | >
documento ’ ' Vigente

Ambiental, Monitor. Controlador de fiujo de camiones.,
.S& modifica el listado de registros de la siguiente manera:
* Seelimina los codigos de aquellos registros gue son
7 Eenerados externamente y se elimina los cddigos de los
registros que son generados internamerite
° _Secambia el tiempo de conservacion a 2 afios.

Mejora Continua
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